
                                                                                                                                                               

                                                                                                                                                               
                                                                                                       
 

 
 

 الخاصة الوكالة تحرير 

  الخطوة الأولى )تقديم الطلب( :
الخطوات التالية: يرجى اتباع  الخاصةتحرير وكالة ل  

 للموكل. هوية الأحوال المدنية الأردنية واصورة عن جواز السفر  •
 للموكل إليه. هوية الأحوال المدنية الأردنية واصورة عن جواز السفر  •
 . (Word document)عن الوكالة بصيغة  ةنسخة الإلكتروني •

 : ( الدفع وطريقة الرسوم المطلوبة )الثانية  الخطوة 

الدفع بالبطاقة البنكية عند  من خلال دولار استرالي   85.75والبالغ قيمتها  الخاصةوكالة التحرير يتم استيفاء رسوم 
 الحضور الى السفارة او الدفع النقدي بشرط احضار القيمة نفسها دون زيادة او نقصان. 

 .الوكالةتوقيع موكل اضافي على كل دولار أسترالي مقابل  8.75يضاف مبلغ * 
 :متطلبات الوكالة الخاصة 

للعقار يثبت صحة ملكية الموكل   فإنه يجب استخراج سند تسجيل جديد  ملكية عقارب  بالتصرفإذا كانت الوكالة تتعلق  
الشؤون القنصلية في وزارة الخارجية وشؤون المغتربين  العمليات و   مديريةيجب مراجعة  و وعدم وجود رهن أو حجز عليه،  

وعلى الموكل أن يقوم بالتنسيق مع السفارة حيث يجب أن    ،في عمّان وطلب مخاطبة السفارة للموافقة على تحرير الوكالة
  24الأردنية  وزارة الخارجية  وذلك لان مدة الموافقة الصادرة من    يقوم بتوقيع الوكالة في السفارة في صباح اليوم التالي

 ساعة فقط. 
إذا كانت الوكالة تتعلق بالتصرف بحساب بنكي، فإنه يجب على الموكِل تزويدنا بوثيقة تثبت صحة ملكيته للحساب    *

  مثل نسخة من كشف حساب أو اشعار سحب أو بطاقة البنك.
 إذا كانت الوكالة تتعلق بإجراءات الطلاق فيجب تزويدنا بنسخة عن عقد الزواج.  *
مراجعة و   إذا كانت الوكالة تتعلق بالتصرف بملكية مركبة أو سيارة فيجب تزويدنا بصورة واضحة من رخصة السيارة  *

الشؤون القنصلية في وزارة الخارجية وشؤون المغتربين في عمّان وطلب مخاطبة السفارة للموافقة على  العمليات  مديرية
وذلك لان مدة الموافقة   حيث يجب أن يقوم بتوقيع الوكالة في السفارة في صباح اليوم التالي   التصرف بملكية السيارة

 ساعة فقط. 24الأردنية وزارة الخارجية الصادرة من 
 كانت الوكالة تتعلق بإجراء حصر إرث فيجب تزويدنا بصورة عن شهادة الوفاة. إذا  *

 إذا كانت الوكالة تتعلق بالتخارج أو التصرف بأموال إرث فيجب تزويدنا بصورة عن حجة الإرث.* 
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 : ملاحظات مهمة 

 .لعمل الوكالة (Travel Document)لا تقبل وثائق السفر  –

 صور.الولا تقبل  السفر او الهوية الأردنية عند الحضور للسفارةجواز  احضاريجب  –

وزارة   فيلا تقوم السفارة بإصدار نسخ طبق الأصل عن الوكالة ويمكن الحصول على نسخ من قبل دائرة كاتب العدل    –

 العدل الأردنية. 

 . الوكالة لتحريرلا تصلح أية وثيقة منتهية الصلاحية  -

  يجوز   لا   حيث  عليها  التوقيع  قبل  الواردة فيها   تالمعلوما  صحة  من  حققوالت  وكالة  نص  بقراءة  يقوم  أن  الموكِل  على  يجب -

 .عليها التوقيع بعد الوكالة نص على التعديل

 للحصول على نص وكالة.  يينصح باستشارة الجهة المراد استخدام الوكالة لديها في الأردن أو محام –

اليه على   Wordنص الوكالة الخاصة بصيغة ملف  رسال  ا  - الهوية الأردنية للموكل والموكل  مع صور جواز السفر او 

 ، وذلك ليتم تجهيز الوكالة قبل الحضور الى السفارة.visas@jordanembassy.org.auالتالي  يالبريد الإلكترون

 .لا يشترط حضور الموكل إليه السفارة إلى شخصيا   الموكل حضور يجب -

مع العلم بانها تنتهي بمجرد    سنوات، قابلة للعزل قبل انتهاء المدة من خلال عمل انذار عدلي  5مدة صلاحية الوكالة العامة هي    -

 الانتهاء من الغاية المذكورة فيها.

 ، وبالتالي فإنه سيتعذر تنظيم الوكالة في حال عدم تحديد الموعد. قبل الحضور ال السفارةيجب تحديد موعد مسبق  –

  الرسوم قابلة للتغير في أي وقت، وفقا  للتعليمات التي تصدر من الجهات المختصة بالأردن. –

 .مساءا 2:00صباحا الى الساعة  11:00من الساعة كل ثلاثاء وخميس السفارة ب عمل القسم القنصليأوقات –
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