
                                                                                                                                                               

                                                                                                                                                               
                                                                                                       
 

 
 

 الوكالة العامة تحرير 

  الخطوة الأولى )تقديم الطلب( :
الخطوات التالية: تحرير وكالة عامة يرجى اتباع  ل  

 للموكل. هوية الأحوال المدنية الأردنية واصورة عن جواز السفر  •
 للموكل إليه. هوية الأحوال المدنية الأردنية واصورة عن جواز السفر  •

 : ( الدفع وطريقة الرسوم المطلوبة )الثانية  الخطوة 

الدفع بالبطاقة البنكية عند  من خلال دولار استرالي   124.25والبالغ قيمتها  عامةالوكالة التحرير يتم استيفاء رسوم 
 الحضور الى السفارة او الدفع النقدي بشرط احضار القيمة نفسها دون زيادة او نقصان. 

 .الوكالةتوقيع موكل اضافي على كل دولار أسترالي مقابل  8.75يضاف مبلغ * 

 نموذج الوكالة العامة: 
 وكالة عامة )للاستخدام داخل المملكة الأردنية الهاشمية(

،   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ رقم الوطني ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ، قد وكلت عني وأقمت مقام نفسي وعوضاً عن ذاتيالجنسية، واحمل الـــــــــــــــــــــــــــــــــــ ،  أنا الموقع أدناه ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ، وذلك لينوب عني بالإشراف والمناظرة والإدارة على كافة أموالي المنقولة و ،  ـــــــــــــــــ الجنسية غير المنقولة الكائنة في المملكة  ورقمه الوطني 

ادلة لمن  ن والبيع والتأجير والضم والتوحيد والمبالأردنية الهاشمية سواء كانت تخصني أو اتصلت لي بطريق الإرث الشرعي من أي كان والإجارة والرهن وفك الره
شراء وبيع وإفراز وتخارج  يشاء بالبدل والثمن الذي يراه مناسبا وشراء وبيع السيارات وفي مراجعة الدوائر الحكومية من أحوال مدنية ودائرة الترخيص وغير ذلك، و 

الأبنية والمنشآت والحصول على تراخيص الأبنية  وتسجيل الأراضي والعقارات والسيارات وتسجيلها باسمي وقبض التعويضات المتعلقة بها نيابة عني وفي إقامة 
رية وغيرها باسمي والمخططات وبدفع الرسوم واستلام سندات التمليك باسمي واستماع قرارات التسجيل نيابة عني وفي تأسيس الشركات والمؤسسات والمحال التجا

فة الأوراق والمعاملات المتعلقة بذلك لدى الدوائر الحكومية المختصة والجهات وتعيين الحصص وإدخال الشركاء وفي القبض والصرف والتوقيع نيابة عني على كا
رة وشركات التأمين وضريبة  ذات العلاقة كدوائر الأراضي والتسجيل والبلديات وشركات الكهرباء ومصالح المياه والهاتف ودوائر السير والعدل والجمارك والمناطق الح

غرف الصناعية والتجارية ومكاتب التوثيق العقارية والتوقيع عني على كافة الاوراق والمعاملات لدى النقابات المهنية وامانة  الدخل ووزارة الصناعة والتجارة وال
واستئنافا  بداية واعتراضا  العاصمة وفي الإفراز والتجزئة والتسوية والقسمة رضائيا او قضائيا وفي مراجعة المحاكم على اختلاف أنواعها ووظائفها ودرجاتها صلحا و 

ر العجز عنها وفي انتخاب وتمييزا وإعادة وتصحيحا وفي تقديم اللوائح والاستدعاءات وما يلزم من الأوراق والمستندات وفي التبليغ، والتبلغ وإقامة البينة وإظها
بصفة شخص ثالث وفي اعتراض الغير وفي طلب    الخبراء والحكام والمميزين والمصلحين وعزلهم، وفي طلب إلغاء الحجز التحفظي وتثبيته أو فكه وفي الدخول

نفيذ الأحكام وقبض التحليف والتوكيل عنه والصلح والإبراء والإقرار غير المضر وفي طلب إجراء المحاسبة ونقل الدعوى ورد الأعضاء والاشتكاء عن الحكم وبت
او غير حكومية لدى اي بنك داخل المملكة واستلام الودائع وإيداع الأموال ما ينتج عنها وله الحق في صرف الشيكات الصادرة باسمي من اي جهة كانت حكومية  

ف الشيكات  لدى البنوك ولينوب عني بالتصرف في جميع مستحقاتي في الاردن وفي فتح الحسابات لدى البنوك وغيرها والسحب منها والايداع باسمي وفي صر 
عا وقانونا ذكر أم لم يذكر ولو كان ذكره مشروطا وواجبا بتوكيل من يشاء من الأشخاص والمحامين  واستلام الأرباح من الشركات وكل ما يجوز به التوكيل شر 

الواقعة تحت    للأراضيهن  بما وكل به أو ببعضه وعزلهم المرة تلو المرة وكالة عامة مطلقة وشاملة مفوضة لرأيه وقوله وفعله، ويستثنى من هذه الوكالة البيع والر 
 .1948عام  المحتلة الفلسطينيةالحكم الذاتي الفلسطيني بما في ذلك مدينة القدس وضواحيها والاراضي  ةالسلطسلطة الاحتلال 
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 : ملاحظات مهمة 

 . لعمل الوكالة (Travel Document)لا تقبل وثائق السفر   –

 صور. الولا تقبل   الأردنية عند الحضور للسفارةجواز السفر او الهوية   احضاريجب  –

 وزارة العدل الأردنية.   فيلا تقوم السفارة بإصدار نسخ طبق الأصل عن الوكالة ويمكن الحصول على نسخ من قبل دائرة كاتب العدل    –

 . الوكالة لتحريرلا تصلح أية وثيقة منتهية الصلاحية  - 

  على  التعديل يجوز لا  حيث عليها التوقيع قبل الواردة فيها تالمعلوما صحة  من حقق والت   وكالة نص بقراءة  يقوم أن الموكِل  على يجب  - 

  .عليها التوقيع بعد الوكالة نص

 .لا يشترط حضور الموكل إليه السفارة  إلى شخصيا   الموكل حضور  يجب - 

 سنوات، قابلة للعزل قبل انتهاء المدة من خلال عمل انذار عدلي.   5هي مدة صلاحية الوكالة العامة  - 

 سيتعذر تنظيم الوكالة في حال عدم تحديد الموعد. وبخلاف ذلك، السفارة ىقبل الحضور اليجب تحديد موعد مسبق  –

 التالي يعلى البريد الإلكترون للموكل والموكل اليه ارسال صور جواز السفر او الهوية الأردنية  يجب - 

visas@jordanembassy.org.auوذلك ليتم تجهيز الوكالة قبل الحضور الى السفارة ، . 

  الرسوم قابلة للتغير في أي وقت، وفقا  للتعليمات التي تصدر من الجهات المختصة بالأردن. –

 .مساءا  2:00صباحا الى الساعة  11:00من الساعة كل ثلاثاء وخميس السفارة ب  عمل القسم القنصليأوقات –
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